中共四平市铁东区委办公室（区档案局）
[bookmark: 2][bookmark: sub22679318_2][bookmark: 第一章总则][bookmark: _GoBack]行政执法公示制度

第一条 为全面实施行政执法公示制度，提高行政执法工作透明度，保障和监督四平市铁东区委办公室（区档案局）依法行政，切实保护公民、法人和其他组织的合法权益，加快建设法治政府，优化营商环境，根据有关法律法规规定，结合我办实际，制定本办法。
[bookmark: 第二章公示公开内容][bookmark: sub22679318_3][bookmark: 3]第二条 事前公开主要是公开行政执法主体、人员、职责、权限、检查事项清单、依据、程序、监督方式、救济途径等信息，并根据法律、法规、规章立改废和部门机构职能调整等情况动态调整。
第三条 铁东区委办公室（区档案局）接受公民、法人或者其他组织有权对行政执法人员的执法行为进行监督和举报。主动公示接受监督举报的地址、邮编、电话、邮箱及受理反馈程序。
第四条 行政执法人员进行监督检查、调查取证、告知送达等执法活动时应当出示执法证件，出具执法文书，告知行政相对人执法事由、执法依据、权利义务等内容，并做好说明解释工作。
第五条 铁东区委办公室（区档案局）作出的行政许可、行政处罚、行政检查决定（结果），除法律、法规、规章另有规定外，应当予以公开，接受社会监督。
第六条 有下列情形之一的行政执法决定（结果）信息，不予公开：
（一）行政相对人是未成年人的；
（二）案件主要事实涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私的；
（三）公开后可能危及国家安全、公共安全、经济安全和社会稳定的；
（四）可能妨害正常执法活动的执法信息；
（五）国家、省人民政府及其主管部门、市政府、区政府认为不适宜公开的其他行政执法决定（结果）信息。
法律、法规、规章对行政执法决定（结果）公开另有规定的，从其规定。
[bookmark: 第三章公示公开载体][bookmark: 4][bookmark: sub22679318_4]第七条 行政执法公示除不予公开的信息外，应当公示以下主要内容：
（一）行政执法主体资格、实施主体（承办机构）；
（二）行政执法人员信息；
（三）行政执法机关的主要职责；
（四）行政执法依据；
（五）行政许可的事项、依据、条件、数量、程序、期限、费用等；
（六）行政处罚的依据、种类、幅度、程序；
（七）行政强制的种类和行政强制实施与执行的权限、范围、条件、程序、方式等；
（八）行政许可决定、行政处罚决定、行政检查决定（结果）；
（九）行政检查情况；
（十）行政执法机关随机抽查事项清单；
（十一）行政许可、行政确认等事项需提交的全部材料目录、申请书示范文本；
（十二）行政执法职权运行流程图；
（十三）行政管理相对人依法享有的权利；
（十四）行政管理相对人的救济途径、方式和期限等；
（十五）投诉举报的方式和途径；
（十六）行政执法机关的办公电话、通信地址、电子邮箱、网址等；
（十七）行政执法责任制；
（十八）其他应当公示的内容。
第八条 按照“谁执法、谁公开”的原则，以网络平台为主要载体，以政府文件、办公场所等为补充，不断拓展公开渠道方式，全面、准确、及时公开有关行政执法信息。法律法规规章另有规定的，从其规定。
[bookmark: 第四章公示公开程序][bookmark: 5][bookmark: sub22679318_5]第九条 编制《行政执法事项清单》，全面、准确梳理行政执法主体、职责、权限、依据、程序等事前公开内容。
第十条 各类行政执法决定（结果）应当自该信息形成或者变更之日起7个工作日内予以公开。
法律、法规、规章对公开的时限另有规定的，从其规定。
第十一条 行政执法决定（结果）信息公开满5年的，可以从公示载体上撤下。但行政相对人是自然人的，公开满2年的，可以从公示载体上撤下。已经公开的原行政执法决定（结果）被依法撤销、确认违法或者要求重新作出的，应当及时撤下公开的原行政处罚案件信息，并作出必要的说明。
第十二条 公开行政执法信息应当进行内部审核，明确审查的程序和责任，对拟公示的信息依法进行审查，未经审查不得发布。
第十三条 发现公开的行政执法信息不准确的，应当及时更正。公民、法人或者其他组织有证据证明公示的行政执法信息不准确的，有权要求实施公开的行政执法部门予以更正；行政执法部门应当及时作出处理。
[bookmark: 6][bookmark: sub22679318_6][bookmark: 第五章监督检查]第十四条 建立健全责任追究制度，对不按要求公示、选择性公示、更新维护不及时等问题，责令改正；情节严重的，追究有关责任人员责任。
第十五条 本办法自发布之日起施行。 
